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Инструкция (после проверки удалить)

1. Закачивайте все тексты в одном файле. Не дробите их на файлы.

2. Пронумеруйте страницы. 

3. Проверьте наличие заголовков и данных об авторе.
4. Поделите текст на абзацы.

5. Крупные тексты (более 5 тыс. знаков) поделите на части (главы, разделы; озаглавьте их).
6. Уберите из текста «и др.», «и т.д.», и «т.п.»

7. Проверьте текст на ошибки. Замените ё на е. Проставьте правильные кавычки и тире
8. Уберите из массива текста все слова, написанные БОЛЬШИМИ БУКВАМИ.
9. Не надо выделять слова внутри текста жирным шрифтом. В исключительном случае выделяйте курсивом.

10. После закачки присвойте файлу точное и информативное название. 

11. Если к вашему тексту есть иллюстрации, воспользуйтесь шаблоном: http://portal.lgo.ru/tz/doc/wordimg.doc

Не забудьте удалить эту инструкцию и все служебные пометки из этого файла.
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